拟退出企业前期准备材料明细

1、公司主体资格证明，即工商行政管理机关颁发的企业法人营业执照；
2、公司章程（合资合同）；
3、公司近三年的财务报表或审计报告；
4、公司资产清册，包括资产、对外投资等情况；
5、公司债务清册明细，列明债权人名称、债权数额、债权形成时间等情况；
6、公司债权清册明细，列明债务人名称、债务数额、债务形成时间等情况；
7、公司涉及的诉讼、仲裁、执行情况并附相关法律文书（裁定书、判决书、调解书、执行裁定书等）；
8、公司职工基本情况，列明在职、退休和离休职工人数等信息；
9、公司长期投资相关文件，包括公司主体资格证明、公司章程等。
